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® ACTAS | i
1000 002 17 [ Actas del Comité Directivo 2 ' 18 X ‘ Las Actas del Comite de Direccion es un instrumento que sirve
=== =T s==F _JF = = ' | T para la toma de decisiones para el correcto funcionamiento de
I | INS. El tiempo de retencion transcurre se consoliden todas las
* |Actas [ del afio. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
| la serie se conservara en su soporte original, ya que adquiere
| | valores histéricos para la entidad en su gestion.
| |
® BOLETINES | Los Boletines de comunicacion es un escrito de caracter,
1000 005 02 O |Boletines de comunicacion 2 T 10 [ x informative della diversidad d‘e -temas relevantes para e! INS,
5 T == B niems siucamllo tiimon LaMovda B i 1 estos son publicados en la pagina web del INS. Cumplido elf
. INS S I ' y | tiempo de retencion en el archivo central la serie se elimina.
‘ emana |
= Anuncios Institucionales internos | |
|
« Boletines Externos: Prensa y el INS Informativo |
® INFORMES |
1000 022 41 [0 Informes de Revision por la Direccion 2 |10 X Los Informes de revision por la Direccion son la toma de
. 'Informe de Gestion Comunicaciones | decisiones para la Wejora continuq de la ge;lién del INS. L{na
Institucionales | vez ‘se consolide el |n_f9rmﬁ es enwadg al solicitante. Cumplldo
el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
l conservara en su soporte original, ya que representa valores
* Documento anexos ! histaricos para la institucion en su gestion.
= PLANES '
‘ | 'Planes de Comunicacion de Productos ! Los Planes de Comunicacion de Productos externos son
1000 i _ _22 ~ externos - 27 8 X N Xi aquellos documentos a través de los cuales se promociona 0
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se da a conocer los eventos y campafias publicitarias de|
. interés para externos al INS, Fy
: . o | ‘ El tiempo de retencion transcurre una vez es enviada la
* |Piezas de disefio en digital ‘ i : : ” .
_ ‘ ‘ publicidad. Culminado el tiempo de retencion en el archivol
central la serie se conservara en su soporte original, como)
parte de la memoria de la institucion y por su valor histérico.

| . . ‘
¢ Hojas informativas eventos en salud 1 |

‘ . ‘informes de campafas publicitarias

*  Publicaciones en medios digitales |

*  |Monitoreo de medios digitales trimestral ‘ ;
* |Sondeos de grupos de interés . \
} * Comunicados de Prensa |
. 1Anuncios Institucionales externos |
Invitaciones a externos y divulgacion de eventos |
|del INS a externos | |
|Planes de Comunicacion de Productos ' Los Planes de Comunicacion de productos internos
lInternos : ‘ constituyen los documentos internos de los investigadores y|
i * |Plan Operativo Anual . } procesos acerca de las diferente§ actividades y funciones del
INS. Una vez es elaborado y publicado el producto se tendran
en cuenta los tiempos de retencion. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, la serie se conservara en su
soporte original, como parte de la memoria de la institucion |
por su valor histérico.

1000 i 039 23

‘ . *  Formatos de solicitud de servicios
' o iPiezas de disefio |
* | Publicaciones en medios digitales ’
= Registro audiovisual institucional
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